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ABSTRAK

Sapo Rumbia Villa and Cottage belum memiliki sistem yang terkomputerisasi dalam mengelola laporan
keuangan harian maupun bulanan. Sapo Rumbia Villa and Cottage masih menggunakan media kertas dalam
membuat laporan keuangan, hal ini menyebabkan tidak teraturnya laporan keuangan yang dimiliki oleh Sapo
Rumbia Villa and Cottage. Sapo Rumbia Villa and Cottage juga tidak mengetahui berapa pengeluaran dan
pendapatan mereka perbulannya. Media kertas yang digunakan untuk mencatat laporan keuangan juga rentan
terhadap beberapa hal seperti, basah, sobek, kotor, dan juga terbakar. Penyusunan laporan keuangan pada
dasarnya digunakan untuk memberitahukan informasi mengenai keadaan entitas yang akan bermanfaat bagi
sebagian besar pemakai laporan keuangan serta untuk memenuhi kebutuhan pihak internal maupun pihak
eksternal suatu entitas. Pada masa sekarang ini, laporan keuangan sudah disusun dalam bentuk digital sehingga
dapat mempermudah pelaku usaha untuk melihat dan memeriksa laporan keuangan dari unit usaha yang
mereka miliki. Laporan keuangan yang dibuat dalam bentuk digital dapat diolah dengan mudah oleh
penggunanya. Selain itu, laporan keuangan yang dibuat secara digital juga dapat disimpan dengan baik karena
tidak memerlukan bentuk fisik, dapat digandakan dengan cepat, dan dapat diakses dari berbagai gadget.
Berdasarkan beberapa masalah yang telah dijabarkan di atas, maka pengabdi ingin melaksanakan suatu
kegiatan pengabdian masyarakat di Sapo Rumbia Villa and Cottage. Kegiatan yang dilakukan ialah pelatihan
penggunaan Microsoft Excel dalam mengelola laporan keuangan.

Kata Kunci : Pengabdian Kepada Masyarakat; Laporan Keuangan; Microsoft Excel; Penginapan.

ABSTRACT

Sapo Rumbia Villa and Cottage does not yet have a computerized system for managing daily and monthly
financial reports. Sapo Rumbia Villa and Cottage still uses paper media in making financial reports, this causes
the financial reports owned by Sapo Rumbia Villa and Cottage to be irregular. Sapo Rumbia Villa and Cottage
also does not know how much their monthly expenses and income are. The paper media used to record financial
statements is also vulnerable to several things, such as getting wet, torn, dirty, and also burning. The preparation
of financial statements is basically used to provide information about the condition of an entity that will be useful
to the majority of users of financial statements and to meet the needs of internal and external parties of an entity.
At present, financial reports have been compiled in digital form so that it can make it easier for business people
to view and check the financial reports of the business units they own. Financial reports made in digital form
can be processed easily by users. In addition, financial reports that are created digitally can also be stored
properly because they do not require a physical form, can be duplicated quickly, and can be accessed from
various gadgets. Based on some of the problems described above, the servant wants to carry out a community
service activity at Sapo Rumbia Villa and Cottage. The activities carried out are training on the use of Microsoft
Excel in managing financial reports.
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1. PENDAHULUAN

Perkembangan dunia digital yang begitu pesat membuat banyak orang harus cepat beralih ke dunia
digital. Dunia usaha yang sangat terdampak dari begitu pesatnya perkembangan teknologi pun juga harus
segera beralih dari cara-cara konvensional menjadi memanfaatkan teknologi guna dapat mengembangkan
usahanya. Proses peralihan ini tidak hanya dilakukan oleh unit usaha berskala besar tetapi juga berlaku
untuk unit usaha menengah dan kecil [1].

Penyusunan laporan keuangan pada dasarnya digunakan untuk memberitahukan informasi mengenai
keadaan entitas yang akan bermanfaat bagi sebagian besar pemakai laporan keuangan serta untuk
memenuhi kebutuhan pihak internal maupun pihak eksternal suatu entitas [2][3][4]. Pada masa sekarang
ini, laporan keuangan sudah disusun dalam bentuk digital sehingga dapat mempermudah pelaku usaha
untuk melihat dan memeriksa laporan keuangan dari unit usaha yang mereka miliki [1]. Laporan keuangan
yang dibuat dalam bentuk digital dapat diolah dengan mudah oleh penggunanya. Selain itu, laporan
keuangan yang dibuat secara digital juga dapat disimpan dengan baik karena tidak memerlukan bentuk
fisik, dapat digandakan dengan cepat, dan dapat diakses dari berbagai gadget.

Sapo Rumbia Villa and Cottage masih menggunakan cara konvensional dalam Menyusun laporan
keuangan usaha mereka. Pembuatan laporan keuangan yang masih menggunakan media kertas pada masa
sekarang ini dirasa sangat tidak efektif dan mudah untuk mengalami kerusakan seperti basah apabila terkena
air dan jenis kerusakan lainnya. Pengelola Sapo Rumbia Villa and Cottage juga merasa kesusahan apabila
ingin melihat laporan keuangan mereka per bulan atau bahkan per semester. Karena menggunakan media
kertas untuk Menyusun laporan keuangannya, pihak pengelola Sapo Rumbia Villa and Cottage juga harus
selalu menjumlahkan kas keluar masuk secara manual, hal ini dirasa tidak efektif lagi karena bisa saja
terjadi kesalahan dalam proses perhitungannya. Pembukuan laporan keuangan dari Sapo Rumbia Villa and
Cottage dapat dilihat pada gambar 1 berikut.
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Gambar 1. Laporan Keuangan Sapo Rumbia Villa and Cottage
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Permasalahan yang dialami oleh pengelola Sapo Rumbia Villa and Cottage dapat diselesaikan dengan
memanfaatkan Microsoft Excel dalam pembuatan laporan keuangan. Microsoft Excel telah dikenal sebagai
sebuah program aplikasi lembar kerja spreadsheet yang sangat membantu dalam aktivitas pengolahan data
dan pelaporan karena dilengkapi fitur kalkulasi dan pembuatan grafik yang berupa pengolah angka dengan
berbagai formulasinya untuk mengolah data secara otomatis meliputi perhitungan dasar, penggunaan
fungsi-fungsi, manajemen data dan pembuatan data [5][6].

Microsoft Excel merupakan program aplikasi lembar kerja yang termasuk dalam bagian Microsoft Office
seperti Word, Power Point, Access pada umumnya. Fungsi program excel untuk mengolah data secara
otomatis seperti perhitungan, rumus, pemakaian fungsi, tabel, pembuatan grafik dan manajemen data.
Microsoft Excel adalah program aplikasi pengolah angka yang dikeluarkan oleh Microsoft Corporation
[71[8]. Microsoft Excel diberbagai kebutuhan sering digunakan seperti menyusun laporan keuangan
pelatihan dalam pengelolaan data dan penyusunan laporan keuangan [7].

Kegiatan paengabdian kepada masyarakat yang dilakukan memiliki tujuan yaitu memberikan pelatihan
penggunaan Microsoft Excel untuk membuat laporan keuangan di Sapo Rumbia Villa and Cottage.
Kegiatan ini juga memiliki beberapa manfaat yaitu membantu pihak pengelola dalam membuat laporan
keuangan, dan mengetahui jenis-jenis pengeluaran dan pemasukan mereka.

2. METODE PELAKSANAAN

Kegiatan pengabdian ini memiliki enam struktur kerja utama, yaitu mulai dari Mengunjungi mitra,
mengumpulkan data, pembuatan materi penyusunan laporan keuangan, pelaksanaan kegiatan pengabdian
masyarakat, peningkatan pengetahuan pengelola dalam menyusun laporan keuangan dan yang terakhir
evaluasi kegiatan. Prosedur kerja kegiatan ini ditunjukkan pada gambar 2.

Mengunjungi

; Mengumpulkan Pembuatan Materi Penyusunan
Mitra

Data Laporan Keuangan

Peningkatan Pengetahuan

Eva-luaSi _ Pengelola Dalam Menyusun Pelaksanaan Kegiatan
Kegiatan g y Pengabdian Masyarakat
Laporan Keuangan

Gambar 2. Alur Kegiatan PKM

Berdasarkan permasalahan yang dialami oleh mitra, maka terdapat beberapa alur kegiatan yang dapat
dilakukan untuk menangani permasalahan tersebut, yaitu:

1. Mengunjungi Mitra.
Mitra dalam kegiatan ini ialah Sapo Rumbia Villa and Cottage yang terletak di Jalan Kenangan,
Gundaling 1, Kec. Berastagi, Kabupaten Karo, Sumatera Utara. Pada pertemuan tersebut akan
disampaikan informasi-informasi mengenai latar belakang, target, sasaran dan tujuan kegiatan.
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3.

A.

Mengumpulkan Data.

Pelaksana kegiatan PKM mencatat masalah yang dialami oleh mitra dan kebutuhan untuk
menyelesaikan permasalahan dari mitra tersebut.

Pembuatan Materi Penyusunan Laporan Keuangan.

Pelaksana kegiatan membuat materi pelatihan penyusunan laporan keuangan untuk menyelesaikan
masalah yang dihadapi oleh mitra.

Pelaksanaan Kegiatan Pengabdian Masyarakat.

Pelaksanaan kegiatan pengabdian dilakukan dengan cara sosialisasi dan pelatihan kepada semua
pegawai mitra tentang cara membuat laporan keuangan menggunakan Microsoft Excel.

Peningkatan Pengetahuan Pengelola Dalam Menyusun Laporan Keuangan.

Peningkatan pengetahuan mitra tentang bagaimana membuat laporan keuangan dengan menggunakan
Microsoft Excel sehingga mitra dapat mengetahui alur keuangan mereka.

Evaluasi kegiatan.

Selanjutnya dilakukan evaluasi kegiatan PKM untuk mengetahui tingkat keberhasilan dari kegiatan
PKM.

HASIL DAN DAMPAK PELAKSANAAN

Hasil
Hasil yang diperoleh dari kegiatan pengabdian masyarakat yang dilakukan ialah terbangunnya suatu

format laporan keuangan yang dibuat dengan menggunakan Microsoft Excel. Format laporan keuangan
yang dibuat sudah sesuai dengan kebutuhan pihak mitra dan dapat digunakan dalam jangka Panjang.
Adapun format laporan keuangan yang telah dibuat dapat dilihat pada gambar berikut.

Formulas Data Review View Help

Laporan Keuangan
Sapo Rumbia Villa & Cottage

Nama Tamu Harga Kamar | APP/WI Deposit

Sheet1 :

=.. Q Search o m H “ B L o W_ l_ ,_'
Gambar 3. Materi Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat

Kegiatan ini memberikan pelatihan kepada staf pegawai Sapo Rumbia Villa and Cottage dalam

membuat laporan keuangan dengan menggunakan Excel. Dalam pelatihan ini juga dijelaskan tentang
penggunaan beberapa rumus excel yang dapat digunakan untuk membuat laporan keuangan. Adapun
beberapa contoh rumus yang digunakan adalah sebagai berikut:
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1. IF tunggal dan IF bercabang
e Berfungsi untuk memeriksa nilai logika dan mengambil tindakan jika ada yang salah.
o Dapat digunakan pada laporan keuangan untuk memastikan saldo pada debit sama dengan kredit.
e IF tunggal ditulis dengan rumus berikut =IF(logical_test;[value_if_true];[value_if_false]).
o IF bercabang ditulis dengan rumus berikut
=IF(logical_test1;[value_if_true];(IF(logical_test2;[value_if_true];[value_if_false])).
2. SUM
e Berfungsi untuk menjumlahkan nilai yang ada dalam setiap sel.
o Dapat digunakan untuk menghitung nilai total debit atau kredit.
e Rumus dapat dituliskan =SUM(numberl ;[number2];....)
3. SUMIF
e Berfungsi untuk menjumlahkan data pada range tertentu sesuai dengan kriteria.
o Digunakan untuk menghitung nilai saldo akhir persediaan barang.
e Rumus dapat dituliskan =SUMIF (range;criteria;sum_range])
4. VLOOKUP
e Berfungsi mengambil data dari tabel lain
o Digunakan untuk mengambil nilai saldo awal persediaan barang dari tabel lain.
¢ Rumus =VLOOKUP(lookup_value;table_array;col_index_number;range_lookup])
5. Rumus Counta
e Berfungsi untuk menghitung kolom atau baris yang ada isi.
e Contoh penggunaan ketika membuat buku piutang dalam laporan keuangan perusahaan dagang
excel.
e Rumus dapat dituliskan =COUNTA(valuel;[value2]; ...)

Setelah file laporan keuangan dengan excel selesai dibuat, berikutnya dilakukan sosialisasi penggunaan
excel dalam membuat laporan keuangan kepada para pegawai Sapo Rumbia Villa & Cottage. Adapun
kegiatan sosialisasi ini dapat dilihat pada gambar berikut.
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Gambar 5. Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat
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B. Dampak Pelaksanaan
Berdasarkan wawancara, tanya jawab dan pengamatan langsung selama kegiatan berlangsung, kegiatan
pengabdian pada masyarakat ini memberikan hasil sebagai berikut:

1. Meningkatnya pengetahuan pengetahuan para pegawai Sapo Rumbia Villa & Cottage dalam
menggunakan Microsoft Excel.

2. Para staff pegawai memahami cara penggunaan rumus excel dalam pembuatan laporan keuangan di
Sapo Rumbia Villa and Cottage.

Pada pelaksanaan kegiatan ini juga ada beberapa faktor yang mendukung terlaksananya kegiatan
pengabdian pada masyarakat ini adalah besarnya minat dan antusiasme peserta selama kegiatan, dan
ketersediaan perangkat komputer yang dapat digunakan untuk membuat laporan keuangan dengan excel,
sehingga kegiatan berlangsung dengan lancar dan efektif. Sedangkan faktor penghambatnya adalah
keterbatasan waktu pelatihan serta cuaca yang kurang mendukung selama pelaksanaan kegiatan pengabdian
kepada masyarakat di Sapo Rumbia Villa and Cottage ini.

4. KESIMPULAN
Berdasarkan hasil kegiatan maka dapat disimpulkan berapa hal sebagai berikut:

1. Setelah pelatihan, pengetahuan dan pemahaman staff pegawai mitra tentang Microsoft Excel meningkat
dengan pesat.

2. Staff pegawai mitra menjadi paham dan mengetahui tentang cara membuat laporan keuangan dengan
pemanfaatan aplikasi Excel.

3. Pemilik atau pengelola Sapo Rumbia Villa and Cottage tidak membutuhkan waktu yang lama untuk
melihat atau mengakses laporan keuangan untuk setiap minggu, bulan, dan bahkan laporan per
semester.
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