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ABSTRAK

Pengolahan data hampir disemua instansi sudah menggunakan aplikasi salah satunya pada bagian
pendidikan contohnya di sekolah untuk mengolah data siswa, data nilai siswa serta data guru yang bertujuan
untuk mempercepat kinerja dan lebih akurat. Namun sebagian sekolah swasta maupun negeri masih ada
yang belum menggunakan aplikasi dalam mengolah data termasuk pada Sekolah Methodist — 12 Medan,
masih menggunakan pengelolaan data secara manual baik itu data siswa, data guru bahkan data
pengolahan nilai siswa, padahal data yang harus dikelola jumlahnya sangat banyak. Dengah kondisi seperti
ini pihak guru maupun bagian pihak sekolah merasa kesulitan dalam proses pengolahan data termasuk
proses pengolahan nilai siswa. Hal ini membuat kami melakukan pengabdian masyarakat guna memberi
pelatihan kepada guru guru dalam merancang sebuah aplikasi pengolahan data menggunakan perangkat
lunak Database Management System yaitu menggunakan microsoft Access. Hal ini tentu sangat tepat dalam
proses kerja terkhusus di pihak sekolah maupun guru guru. Perlu dilakukan peningkatan dalam pengelolaan
data di Sekolah Methodist 12 Medan, sehingga dapat melancarkan kinerja guru maupun pegawai, seperti
pencarian data mahasiswa, dan pengolahan nilai yang secara otomatis sehingga aplikasi ini dapat
diterapkan.
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ABSTRACT

Data processing in almost all agencies has used applications, one of which is in the education section, for
example in schools to process student data, student value data and teacher data which aims to speed up
performance and be more accurate. However, some private and public schools still have not used
applications in processing data, including the Methodist School — 12 Medan, still using manual data
management, both student data, teacher data and even student score processing data, even though the data
that must be managed is very large. . With conditions like this, the teachers and the school have difficulty in
processing data, including the processing of student scores. This makes us do community service in order to
provide training to teachers in designing a data processing application using Database Management System
software using Microsoft Access. This is certainly very appropriate in the work process, especially on the
part of schools and teachers. It is necessary to improve data management at Methodist 12 Medan School, so
that it can accelerate the performance of teachers and employees, such as searching for student data, and
processing grades automatically so that this application can be applied.
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1. PENDAHULUAN

Perkembangan teknologi dari waktu ke waktu semakin pesat dapat kita lihat dari Penggunaan
aplikasi dalam pengolahan data hampir disemua instansi perusahaan, sekolah, kampus dan instansi
lain sudah digunakan guna mempermudah dalam pekerjaan. Pengolahan data yang baik akan
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mempermudah suatu perusahaan atau sekolah dalam pemantapan manajemennya, sebaliknya
sistem lama yang masih lambat dan tidak berkualitas tidak akan mampu mendukung kegiatan
proses kerja suatu perusahaan atau manajemen sekolah dalam mencapai tujuannya. Pengolahan
data yang cepat, tepat, akurat, dan ruang penyimpanan yang besar terhadap data yang baik dapat
dinilai dari sistem informasinya. Semakin baik sistem informasi yang dipergunakan maka semakin
baik pula informasi yang akan dihasilkan. Masalahnya sebagaian sekolah termasuk pada Sekolah
Methodist — 12 Medan, masih menggunakan pengelolaan data secara manual baik itu data siswa,
data guru bahkan data pengolahan nilai siswa. Yang dimaksud pengolahan data manual berupa
pengolahan data guru, data siswa dan proses pengolahan nilai, data perpustakaan masih hanya
menggunakan microsoft excel sehingga masih susah diakses oleh sebagian tata usaha bahkan guru
dalam menentukan nilai secara otomatis. padahal data yang harus dikelola jumlahnya sangat
banyak.

Pengelolaan data yang baik sangat dibutuhkan demi menjamin bahwa data-data tersebut dapat
digunakan untuk menghasilkan informasi yang akurat. Dalam pelaksanaan IT di Sekolah Methodist
— 12 Medan, tidak ada aplikasi yang memudahkan pengelolaan data sekolah, yaitu data pegawai
atau guru, data nilai dan lain sebagainya, kemudian masih kurangnya optimalisasi pencarian
terhadap siswa tertentu bahkan belum digunakannya perangkat lunak aplikasi untuk menampilkan
data dan rekapitulasi data nilai yang dibutuhkan dalam pembuatan laporan. Diera digital sekarang
ini, rata rata setiap orang membutuhkan setiap aplikasi yang memudahkan kinerja kita disemua
bidang salah satunya pada bidang pendidikan. Salahsatunya bagi pihak sekolah maupun guru dalam
pengolahan data baik itu data siswa data guru dan data pengolahan nilai guna memperlancar dan
mempermudah pekerjaan guru disekolah. Dengan masalah yang terjadi seperti yang sudah
dipaparkan sebelumnya mengenai kendala dalam proses pengolahan nilai dibutuhkan sebuah
pelatihan untuk guru guru yang bertujuan agar pihak tersebut mempunya kemanpuan atau keahlian
dalam merancang sebuah aplikasi perangkat lunak microsoft Access.

Pengolahan data yang baik akan mempermudah suatu perusahaan atau sekolah dalam
pemantapan manajemennya, sebaliknya sistem lama yang masih lambat dan tidak berkualitas tidak
akan mampu mendukung kegiatan proses kerja suatu perusahaan atau manajemen sekolah dalam
mencapai tujuannya. Pengolahan data yang cepat, tepat, akurat, dan ruang penyimpanan yang besar
terhadap data yang baik dapat dinilai dari sistem informasinya. Semakin baik sistem informasi yang
dipergunakan maka semakin baik pula informasi yang akan dihasilkan

2. RUMUSAN MASALAH

Berdasarkan uraian pada pendahuluan di atas maka yang menjadi rumusan masalah pada
kegiatan ini adalah :

a) Bagaimana tingkat pemahaman Guru maupun Pegawai dalam pembuatan Aplikasi
Pengolah data dan nilai Siswa Menggunakan perangkat lunak DBMS.

b) Bagaimana cara merancang tabel, Query, Form hingga membuat laporan menggunakan
report.

¢) Bagaiamana metode yang diterapkan dalam merealisasikan program pengabdian kepada
masyarakat untuk pelatthan pembuatan aplikasi pengolah data dan nilai siswa
menggunakan Menggunakan perangkat lunak DBMS pada Sekolah Methodist 12 Medan!

Microsoft Access adalah suatu aplikasi yang dapat membantu kita membuat sebuah aplikasi
database dalam waktu yang relatif singkat. Biasanya digunakan untuk pembuatan aplikasi-aplikasi.
Misalnya Program untuk Pengolahan data siswa maupun pengolahan data nilai, Kasir di koperasi,
penjualan untuk toko. Pada Microsoft Access ada beberapa : Table digunakan untuk menyimpan
data, Query digunakan untuk memanipulasi data , Form digunakan untuk frontend aplikasi.
Biasanya untuk menampilkan data, menambah data dll. Report digunakan untuk membuat laporan,
Macro digunakan untuk melakukan satu atau beberapa fungsi, dan Switchboard.
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3. METODE PELAKSANAAN

Metode Tahapan pelatihan pengolahan data siswa dan data nilai menggunakan
perangkat lunak database management system pada sekolah Methodist 12 Medan akan
dilakukan tahapan sebagai gambar berikut :

Pelatihan Pengolahan Data Menggunakan
Perangkat Lunak Management System Di Sekolah
Methodist 12 Medan

!

Pengenalan Perangkat Lunak
Management System (DBMS)

|

Praktek Pembuatan Database
Menggunakan Ms Access

h 4 h ¥ h

Pembuatan Tabel Pembuatan Query Desain Form Data Membuat Laporan Data
Sizwa dan Nilai dari tabel sizwa Siswa dan Data Nilai Siswa dan Nilai Siswa

h

Uji Coba Program

Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan Pelatihan Pengolahan Data Menggunakan
Perangkat Lunak Databases Management System

Salah satu bagian dari Tridarma perguruan tinggi adalah melakukan kegiatan pengabdian
masyarakat berupa pelatihan, yang dilakukan diruang guru, pada hari sabtu 19 juni 2021 pukul
09.00 sampai selesai, yang berlokasi di sekolah Methodist — 12 Medan jalan panca no 28 Marindal
Medan. Peserta yang mengikuti pelatihan adalah guru guru dan Tata usaha beserta kepala sekolah
Methodist 12 Medan. Kegiatan ini mengenai pelatihan pengolahan data menggunakan perangkat
lunak database management system.

Tahapan dimulai dari penyampaian materi secara teori mengenai perangkat lunak manajement
sistem beserta manfaat dan kemudahan dengan menggunakan perangkat lunak microsoft access,
kemudian dilanjutkan praktek secara langsung menggunakan laptop masing masing dan membuka
microsoft access sebagai sofware yangdigunakan untuk merancang aplikasi pengolahan data dan
nilai siswa. Kegiatan praktek dimulai dari pembuatan tabel berupa pembuatan field dan type data
dan memasukkan record, kemudian melakukan manipulasi data yaitu menggunakan Query, tahap
yang ketiga yaitu membuat Form aplikasi yang didalamnya kita rancang proses tambah data, edit
data, simpan data, hapus data, pencarian data dan tombol cetak. Selanjutnya diakhiri dengan
pembuatan laporan menggunakan report yang merupakan bagian dari Access. Kemudian
melakukan uji joba aplikasi yang dirancang.

Tahapan terakhir merupakan sesi tanya jawab mengenai pemahaman peserta guru guru
mengenai pemaparan materi pelatihan yang sudah dipraktekkan secara langsung. Sebagai hasil
yang didapat setelah pelatihan selesai maka disimpulkan bahwa pelatihan sangat bermanfaat bagi
guru guru guna menerapkannya, dan pemahaman peserta guru mimiliki kemampuan dan
memahami cara proses pembuatannya.
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4. HASIL DAN PEMBAHASAN

Kegiatan PKM yang dilakukan Oleh Tim Dosen Universitas Potensi utama Medan dengan judul
Pelatihan pengolahan data menggunakan perangkat lunak database manajement system di sekolah
Methodist 12 medan berjalan dengan baik. Adapun tahapan dalam pelaksanaan pengabdian tersebut
dapat dilihat pada tabel berikut.

Tabel 1. Jadwal Kegiatan Pelaksanan Pengabdian Kepada Masyarakat

Tanggal Kegiatan Tempat Pemateri Keterangan
» Labuan
Nababan,
1 Juni 2021 Mencari lokasi Abdimas ke klinik  [Sekolah Methodist M.Kom Menentukan Lokasi
yang ada di Kota Medan 12 Medan »  Rizki Maulida, [Abdimas
M.Pd
» Labuan
Nababan,
. Menentukap dan Menemukan . Sekolah Methodist M.Kom Menemukan Lokasi
3 Juni 2021 [Tempat Adimas dan Judul Abdimas 12 Medan R . Abdimas
yang diberikan ke klinik P Rizki Maulida,
M.Pd
» Labuan
Nababan,
5 Juni 2021 [Membuat Proposal Abdimas Sekolah Methodist M.Kgm . IProposal Abdimas
12 Medan » Rizki Maulida,
M.Pd
» Labuan
. . Nababan, .
. Mengajukan Proposal Abd}m% Ke Univ. Potensi M Kom Persetujuan .
7 Juni 2021 [Prodi untuk ditandatangani oleh Utama Medan R . Proposal Abdimas
IDekan Fakultas ¢ P Rizki Maulida, ke Prodi
M.Pd
» Labuan
Menyerahkan Proposal Abdimas Nababan, Penverahan
. yang telah di tandatangani Dekan  [Univ. Potensi M.Kom Y .
9 Juni 2021 R . IProposal Abdimas
IFakultas dan Ketua LPPM Ke Utama Medan » Rizki Maulida .
. > Ke Bagian LPPM
Bagian LPPM M.Pd
» Labuan
Nababan,
12 Juni 2021 Membuat Modul materi Abdimas  [Univ. Potensi M.Kom Membuat Modul
[Untuk diberikan ke Pihak klinik Utama Medan »  Rizki Maulida, [materi Abdimas
M.Pd
» Labuan
Nababan,
. Mengambil surat permohonan dan [Sekolah Methodistf M.Kom Menyerahkan Surat
14 Juni 2021 L. o ) IPermohonan Ke
menyerahkan ke Klinik 12 Medan » Rizki Maulida, Klinik
M.Pd
» Labuan
Nababan,
. Mengambil Surat Balasan izin Sckolah Methodist M.Kom Menyerahka}n Surat
15 Juni 2021 laksanaan Abdimas dari Klinik (12 Medan izki i Balasan dari
petaxs ; ¢ P Rizki Maulida, Igeiolah ke LPPM
M.Pd
18 Juni 2021 [Mengambil Surat Tugas dan Daftar [Univ. Potensi » Labuan Pengambilan Surat
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Hadir Peserta Abdimas di LPPM  [Utama Medan Nababan, Tugas dan Daftar
untuk Pelaksanaan Abdimas di M.Kom Hadir Peserta
Klinik Pratama Bertha Medan » Rizki Maulida, |Abdimas

M.Pd
» Labuan
Nababan,
. Pelatihan Pembuatan Aplikasi Sekolah Methodistf M.Kom
19 Juni 2021 Menggunakan Microsoft Access 12 Medan » Rizki Maulida, Terlaksana
M.Pd
» Labuan
. . Nababan,
. Mengambil Sura't Keterapgan selesai Sekolah Methodistf  M.Kom Surat Keterangan
19 Juni 2021 pelaksanaan abdimas Klinik 12 Medan o . Selesai
Pratama Bertha Medan »  Rizki Maulida,
M.Pd
» Labuan
Nababan,
. Membuat Laporan Kegiatan Univ. Potensi M.Kom .
2 Juli 2021 Abdimas Utama Medan »  Rizki Maulida, Laporan Abdimas
M.Pd
» Labuan
Nababan,
19 Tuli 2021 Menyerahkan Laporan Abdimas ke |Univ. Potensi M.Kom Penyerahan
LPPM Utama Medan »  Rizki Maulida, [Laporan Abdimas
M.Pd

Tabel 2. Tahapan Acara Kegiatan Pelaksanaan Pengabdian Masyarakat

No Waktu Materi Kegiatan Capaian Materi
1 09.00- Melakukan Perkenalan Ceramah Peserta Mengenal Pemateri
09.10WIB Kepada Peserta
09.10 Menjelaskan Perangkat Peserta Mengetahui fungsi Perangkat
2 o Lunak Database Ceramah Lunak Database Management System
09.25WIB
Management System
; 09 25- lIt/IenJ 1il}a)sl};if{lsPerangkan Ceramah, iesl?ll;ta L/]Igangetallg.l]; 1(\1;1;1 memahami
09.40WIB una yang Praktek plikasi baglan yang
Digunakan Digunakan
09 40-10.10 Menjelaskan dan membuat Praktck dan Peserta Mengetahui cara membuat
4 database menggunakan . . database dan tabel
WIB diskusi
Access
Latihan perancanean Peserta dapat membuat aplikasi
10.10-10.30 P & Praktek dan pengolahan data dan nilai siswa
5 pembuatan Tabel, Query, . .
WIB Form dan Laporan diskusi menggunakan Perangkat Lunak
P DBMS
Merancang adan mendesain Ceramah Peserta Mengetahui dan paham
10.30-10.50 | Tombol proses Tambah . bagaimana cara membuat tombol
6 S Praktek dan L
WIB data, Edit, Simpan, Hapus . . proses dalam tambabh, edit, simpan,
diskusi .
dan tombol laporan Hapus dan cari data
Uji coba program yang Praktek dan Peserta dapat mencoba menggunakan
7 10.50-11.10 ; . . L .
dirancang diskusi aplikasi yang dirancang
Peserta Mengetahui dan dapat
11.10-11.25 Ceramah, membuat bertanya kekurangannya
8 ' ’ Review pelatihan Praktek dan pada saat merancang sehingga dapat
WIB . . . .
diskusi diulang kembali proses
pembuatannya
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Peserta dapat Memanfaatkan

perangkat lunak DBMS dalam

11.10-12.00 pembuatan aplikasi pengolah nilai

9 WIB Penutup Ceramah dan data siswa sebagai bahan
referensi untuk meningkatkan kinerja

Guru.

Gambar 2. Kegiatan Pelatihan dengan Peserta Guru Methodist 12 Medan

Berdasarkan evaluasi yang dilakukan, pada saat tanya-jawab, maupun pengamatan tim pada saat
kegiatan PKM didapatkan hasil sebagai berikut:

1) Bertambahnya pemahaman guru mengenai perangkat lunak Acces, sehingga mengetahui
bahwa microsoft access memiliki keunggulan dibandingkan sofware database yang lain
dikarenakan bukan hanya sebagai database tapi bisa digunakan sebagai media merancang
aplikasi.

2) Bertambahnya minat guru dalam membuat aplikasi yang lain dari microsoft access, tanpa
menginstal sofware yang berat

3) Pengetahuan guru bertambah dan mampu merancang aplikasi yang mereka inginkan
menggunakan perangkat lunak access dikarenakan access ini tidak perlu menggunakan
script.

5. KESIMPULAN

Dengan selesainya pelatihan pengolahan data menggunakan Database management system di
sekolah Methodisst 12 Medan terhadap Guru guru, maka dapat diambil beberapa kesimpulan
sebagai berikut :

1. Pelatihan ini meningkatkan pemahaman guru guru Methodist 12 medan dalam hal penggunaan
database manajement system sebagai pengolah data siswa dan data nilai sechingga
mempermudah mereka salah satunya dalam pengolahan nilai.

2. Peserta semakin memahami bahwasanya microsoft Access bisa dirancang sebagai aplikasi
tampa menggabungkan sofware yang lain jadi tidak sulit bagi mereka untuk merancangnya.

3. Dari sebelumnya pihak guru dalam proses pengolahan nilai siswa masih secara manual, dengan
adanya pelatihan ini mereka akan mereleasikannya terbukti dari proses tanya jawab dengan
kepala sekolahnya pada saat pelatihan.

4. Pemahaman guru guru semakin luas akan pentingnya penggunaan aplikasi dalam proses
pekerjaan mereka.
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