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ABSTRAK

Tujuan dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini adalah meningkatkan komptensi guru dalam bidang
teknologi informasi dalam membantu pekerjaan yang dilakukan sehari-hari yaitu proses absensi kepada siswa
yang dapat dilakukan secara otomatis dengan menggunakan microsoft excel. Dimana sebelumnya dalam
melakukan proses absensi guru-guru masih menggunakan buku daftar absensi siswa sehingga untuk rekapan
daftar absensi dan pembuatan rapor masih membutuhkan waktu yang lama. Metode pelaksanaan kegiatan PKM
dilakukan dengan cara survei kesekolah mitra, persiapan, pelatihan, pendampingan dan evaluasi hasil kegiatan
PKM dengan menyebarkan kuesioner. Hasil dari evaluasi kegiatan PKM ini memiliki dampak peningkatan
sebesar 85% terhadap kompetensi guru dalam menerapkan teknologi informasi yaitu penggunaan microsoft
excel dalam pembuatan absensi siswa yang bisa rekapannya dilakukan secara otomatis. Hal ini tentunya
memberikan kesimpulan bahwa kegiatan pelatihan PKM ini yang dilakukan oleh Tim PKM sangat baik.
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ABSTRACT

The purpose of this community service activity is to increase the competence of teachers in the field of
information technology in helping with daily work, namely the attendance process for students which can be
done automatically using Microsoft Excel. Where previously in carrying out the attendance process the teachers
still used the student attendance list book so that the recapitulation of the attendance list and making report
cards still took a long time. The method of implementing PKM activities is carried out by surveying partner
schools, preparation, training, mentoring and evaluating the results of PKM activities by distributing
questionnaires. The results of the evaluation of PKM activities have an increasing impact of 85% on teacher
competence in applying information technology, namely the use of Microsoft Excel in making student attendance
which can be recapitulated automatically. This certainly gives the conclusion that the PKM training activities
carried out by the PKM Team are very good.
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1. PENDAHULUAN

Dalam sebuah perangkat komputer terdapat aplikasi-aplikasi yang bisa digunakan dalam membantu
sebuah pekerjaan seorang guru dalam mengabsensi siswa. Salah satu aplikasi yang bisa digunakan adalah
Microsoft Excel[1][2][3]. Kehadiran siswa di sekolah dikenal dengan istilah presensi tentunya menjadi
sebuah hal yang sangat penting[4][5]. Presensi memiliki dua makna yaitu tentang kehadiran dan
ketidakhadiran siswa di sekolah[6]. Tingkat kehadiran seorang siswa akan bisa menjadi sebuah tolak
ukur prestasi seorang siswa tersebut. Bahkan di beberapa sekolah tingkat kehadiran seorang siswa akan
menjadi salah satu tolak ukur untuk bisa naik kelas. Sebagai contoh seorang siswa yang sering mengikuti
pelajaran tentunya memiliki penilaian soal tanggung jawab, disiplin dalam mengikuti pelajaran yang
lebih bila dibandingkan dengan siswa yang tidak hadir atau yang jarang hadir.
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Pada umumnya sekolah-sekolah masih menggunakan absensi siswa secara konvensional yaitu pada
proses pencatatan dan rekapitulasi dengan cara memanggil satu persatu siswa lalu mencatat di buku atau
catatan yang telah disediakan oleh sekolah maupun oleh guru tersebut. Kemudian saat rekapitulasi guru
masih menghitung jumlah kehadiran atau ketidakhadiran siswa secara manual seperti jumlah sakit, izin
maupun tanda kabar atau yang dikenal dengan istilah alpa. Tentunya cara ini akan terasa sulit bagi
seorang guru mengingat jumlah siswa yang tidak sedikit. Belum lagi jika seorang guru tersebut harus
mengajar di beberapa kelas yang berbeda, mata pelajaran yang berbeda bahkan seorang guru bisa
mengajar di beberapa sekolah yang berbeda. Jika terjadi kesalahan terjadinya kesalahan dalam
perhitungan jumlah kehadiran siswa tentunya hal ini akan berpengaruh terhadap hasil belajar siswa yang
tentunya berakibat kerugian bagi siswa tersebut.

Bagi seorang guru Microsoft Excel mungkin sudah tidak asing dengan aplikasi ini. Bahkan
dibeberapa insitusi pendidikan, Microsoft Excel sudah dikenalkan dan diajarakan ke siswa. Namun tidak
sedikit pula guru-gura yang tidak bisa memanfaatkan fungsi dari Microsoft Excel ini dalam membantu
kegiatan pekerjaan mereka secara maksimal[7]. Banyak hal yang bisa dilakukan oleh Microsoft Excel
dalam membantu pekerjaan seorang guru salah satunya adalah melakukan absensi siswa. Bahkan dapat
dengan mudah menghitung ataupun merekapitulasi hasil absensi siswa. Dengan menggunakan Microsoft
Excel[8] pekerjaan seorang guru dalam hal merekapitulasi absensi siswa menjadi lebih mudah dan cepat.
Bahkan dengan aplikasi ini seorang guru dapat mengetahui jumlah kehadiran setiap siswa dalam bentuk
grafik sehingga akan lebih mudah mengontrol hasil belajar para siswa setiap harinya[9]. Berdasrakan
analisis situasi tersebut maka akan dilakukan pelatihan aplikasi absensi pada guru-guru SD Negeri 06944
dengan menggunakan microsoft excel, dimana aplikasi ini bisa memberikan tanda libur secara otomatis
dan merekap kehadiran siswa secara otomatis.

2. METODE PELAKSANAAN

Pengabdian kepada masyarakat ini dilakukan dalam rangka meningkatkan kompetensi dalam
penggunaan teknologi informasi yaitu penggunaan perangkat lunak microsfot excel dalam membantu
proses absensi siswa. Adapun metode pelaksanaan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM)
dapat dilihat pada gambar 1.

Survei paQa Sekolah —  Persiapan Pelatihan ~ —» Pelatlhar! dan —  Evaluasi Hasil PKM
Mitra Pendampingan

Gambar 1. Metode Pelaksanaan Kegiatan PKM

Tahapan pelaksanaan kegiatan PKM terlihat pada gambar 1 dimana melakukan survei pada sekolah
mitra untuk mealkukan wawancara dan obeservasi langan untuk menemukan permasalahan pada mitra
PKM vyaitu Sekolah Dasar Negeri 060944 dan memberikan solusi terhadap permasalahan yang dihadapin
mitra dalam hal melakukan absensi pada siswa. Persiapan pelatihan dipersiapkan oleh Tim PKM
berdasrakan survei yang didapat dari sekolah mitra yaitu mempersiapan bahan, modul dan alat yang
digunakan untuk melakukan pelatihan pembuatan aplikasi absensi dengan menggunakan Microsoft
Excel. Pelatihan dilakukan oleh Tim PKM pada sekolah mitra yaitu SD Negeri 060944 dan juga TIM
melakukan pendampingan terhadap guru-guru SD dalam menggunakan aplikasi tersebut. Setelah Tim
PKM melaksanakan kegiatan maka langkah selanjutnya Tim PKM melakukan evaluasi terhadap
kegiatan tersebut dengan menyebarkan kuesioner untuk mendapatkan hasil perhitungan angket/kuisioner
akan disajikan dalam bentuk grafik lingkaran untuk lebih melihat dan memetakan persentasi atau hasil
angket yang telah direspon oleh guru sekolah mitra.
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Tabel 2. Jadwal kegitan pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat

Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksana Keterangan
1Mei2022  Mencari lokasi Abdimas  SD Negeri 060944 Tim PKM '\A"ggfnq;‘;ka” Lokasi
2Mei2022  Survei pada Sekolah Mitra  SD Negeri 060944 Tim PKM X‘é‘;“é";’;‘;ﬁra dan

4-14 Mei 2022 Proposal Abdimas Unlverszltt:;aPotenm Tim PKM
. . Universitas Potensi Tim PKM Surat Tugas TIM
25 Mei 2022 Persetujuan Proposal Utama Abdimas
. Kordinasi kepada Pihak . Tim PKM
30 Mei 2022 Sekolah Mitra SD Negeri 060944
. . . Universitas Potensi Tim PKM Modul Pelatihan dan
1-28 Juni 2022  Persiapan Pelatihan Utama alat PKM
30 Juni-27 Juli 2022 Felatinan dan SD Negeri 060944 1M PKM
Pendampingan
Tim PKM Pemberian Angket
28 Juli2022  Evaluasi Hasil PKM SD Negeri 060944 dalam bentuk
Kusioner kepada
Guru
Penyusunan Artikel IImiah Jurnal Tim PKM Publikasi hasil
1-21 Oktober 2022 - i Abdimas PUBLIDIMAS Abdimas
. . . Jurnal Tim PKM Publikasi hasil
22 Oktober 2022  Submit Artikel limiah PUBLIDIMAS Abdimas
23 Oktober-2 Penyusunan Laporan Universitas Potensi Tim PKM
Nopember 2022  Abdimas Utama Laporan ABDIMAS
Penyerahan Laporan LPPM Universitas Tim PKM

3 Nopember 2022

Abdimas

Potensi Utama

Laporan ABDIMAS

3. HASIL DAN DAMPAK PELAKSANAAN
A. Survei pada Sekolah

Tim pengabdian kepada masyarakat melakukan survei lapangan kepada sekolah mitra yaitu SD
Negeri 060944. Tim PKM melakukan wawancara kepada pihak sekolah yaitu kepala sekolah dan guru-
guru sekolah dan melakukan observasi secara langsung mengenai proses absen yang dilakukan oleh guru
kepada siswa. Berdasarkan survei yang dilakukan oleh Tim PKM maka hasil analisis situasi dari pihak
sekolah bahwa dalam proses absensi masih dilakukan dengan cara mengceklist nama siswa yang
dilakukan dengan menggunakan buku absensi. Hal itu tentunya memberi dampak dalam proses rekapan
untuk absensi siswa untuk pelaporan kepada pihak sekolah dan pembuatan rapor siswa. Oleh karena itu
Tim PKM bersama pihak sekolah sepakat untuk menerapkan aplikasi absensi siswa berbasis teknologi
informasi dengan memanfaatkan perangkat lunak microsoft excel.

B. Jadwal Kegiatan

TIM pengabdian kepada masyarakat membuat jadwal kegiatan pengabdian kepada masyarakat untuk
melaksanakan kegiatan implementasi apalikasi absensi siswa pada sekolah mitra yaitu SD Negeri
060944. Adapun jadwal kegiatan pelatihan sekaligus pendampingan ditunjukkan pada tabel 1.

Tabel 1. Jadwal Kegiatan pelatihan dan sekaligus pendampingan pada sekolah mitra

No Waktu Materi Bentuk Kegiatan Capaian Materi
Tahap-1
1 09.00-10.15 WIB Pendahuluan Ceramah Guru SD Negeri
2 10.15-11:30WiB  Lelatihan penerapan Praktek I\g?]mal?r?an:n aplikasi
: ) Aplikasi Absensi gbsgr?si P
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3 11.30-12:00 WIB Penutup
Tahap-2
1 09.00-10.15 WIB Pendahuluan Ceramah Guru SD Negeri
Pendampingan Penerapan Makir dalam Lo
2 10.15-11:30WIB I . Ceramah, Praktek menggunakan aplikasi
Aplikasi Absensi .
absensi
3 11.30-12:00 WIB Penutup
Tahap-3
1 09.00-10.15 WIB Pendahuluan Ceramah Guru SD Negeri
Pendampingan Penerapan Mahir dalam —
2 10.15-11:30WIB oo . Ceramah, Praktek menggunakan aplikasi
Aplikasi Absensi :
absensi
3 11.30-12:00 WIB Penutup
Tahap-4
1 09.00-10.15 WIB Pendahuluan Ceramah Guru SD Negeri
Peningkatan
2 10.15-11:30WIB Evaluasi Ceramah, Praktek Kompetensi Guru SD
Negeri
3 11.30-12:00 WIB Penutup Foto bersama

C. Persiapan Pelatihan

Berdasarkan hasil survei dan analisis serta solusi yang telah diberikan oleh Tim PKM kepada pihak
sekolah mitra maka Tim PKM melakukan rapat kordinasi dengan anggota serta mahasiswa dalam
mempersiapkan modul dan alat serta perangkat komputer yang digunakan untuk melakukan
implementasi aplikasi absensi siswa pada sekolah mitra khususnya guru-guru SD Negeri 060944.
Adapun persiapan yang dilakukan yaitu

1. Membuat format absensi siswa dengan microsoft excel dapat dilihat pada gambar 2.

TOW W W X T D AL M A AD AL MRS R M A AR MR

DAFTAR ABSEN SISWA
S0 NEGER! 060438

™ oy

2. Membuat Modul pelatihan

Gambar 2. Format absensi dengan Microsoft Excel

Modul pelatihan akan diberikan kepada guru sebagai bahan ajar untuk mengikutinlangkah-
langkah penggunaan aplikasi absensi dengan menggunakan microsoft excel dapat dilihat pada

gambar 3.
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PELATIHAN PEMBUATAN ABSEN SISWA DENGAN MEMBERI
TANDA HARI LIBUR SECARA OTOMATIS MENGGUNAKAN
MICROSOFT EXCEL

Kegiatan dilakukan di:

SD NEGERI 060944
MEDAN

Oleh:
Safrizal
Deni Adhaﬁ
Lili Tanti

'\IERS‘
Qi)

Gambar 3. Modul Pelatihan

D. Pelatihan dan Pendampingan

Pelatihan dilakukan olen Tim PKM kepada sekolah mitra khususnya kepada guru dengan
mengimplementasi aplikasi absensi siswa dalam proses pendataan kehadiran yang dilakukan setipa hari
kesiswa oleh guru. Proses pelatihan dimulain bagaimana cara membuat absensi dan rekapan secara
otomatis dengan cara memberikan tanda hari libur pada proses absensi. Pendampingan juga dilakukan
oleh anggota tim PKM serta mahasiswa dalam mengajarkan guru-guru dalam penggunaaan palikasi
absensi dengan microsoft excel. Pelatihan dan pendampingan yang dilakukan oleh tim PKM dapat

terlihat pada gambar 3 dan gambar 4.

Gambar 3. Pelatihan pada guru-guru SD Negeri 060944
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Gambar 4. Pendampingan pada guru-guru SD Negeri 060944

E. Evaluasi Hasil PKM

Tanda-tanda berkembangnya kemampuan guru sekolah mitra terkait dengan penggunaan sistem
aplikasi absensi siswa dengan menggunakan microsoft excel merupakan indikator meningkatnya
pengetahuan dan pemahaman guru sekolah mitra tentang administrasi pembelajaran. Pembagian
angket/kuesioner dilakukan dengan memanfaatkan google form yang telah disediakan baik sebelum
maupun setelah kegiatan PKM dilakukan. Penggunaan statistik deskriptif dilakukan dalam pengujian
kedua indikator tersebut. Diagram lingkaran pada Gambar 5 di bawah ini menampilkan temuan
perhitungan data pengetahuan dan pemahaman guru sekolah mitra terkait administrasi pembelajaran
sebelum dan sesudah kegiatan PKM.

Sebelum Kegiatan PKM

45%
40%

|
35% )
30%
25% 9
20%
15%
10% o
. i

0%
Sangat Baik Baik Kurang Baik Tidak Baik

Gambar 5. Grafik pemahaman guru sebelum kegiatan PKM
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Sesudah Kegiatan PKM
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Gambar 6. Grafik pemahaman guru setelah kegiatan PKM

Dampak yang dirasakan oleh sekolah mitra yaitu SD Negeri 06944 khususnya guru-guru dalam
penggunaan teknologi informasi yaitu bagaimana membuat aplikasi absensi siswa secara otomatis
dengan menggunakan microsoft excel dapat dilihat pada gambar 5 yaitu sebelum pelatihan yang
dilakukan oleh Tim PKM kepada guru, dapat dilihat pemahaman guru hanya mecapai nilai 25% dalam
penggunaan teknologi informasi sedangkan stelah dilakukan pelatihan maka meningkat menjadi 85%.
Hal ini tentunya berdampak dalam meningkatkan kopentensi guru dalam membantu tugas sehari-hari
dalam melakukan proses absensi secara komputerisasi.

4. KESIMPULAN

Dari hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat dapat disimpulkan bahwa penerapan aplikasi
pembuatan absensi dengan menggunakan Microsoft Excel sangat membantu para guru dalam
memudahkan pembuatan pembuatan Absensi Siswa dimana aplikasi absensi ini sangat membantu para
guru dalam merekap kehadiran siswa yang dapat digunakan dalam pengisian raport siswa baik raport
semester maupun raport kenaikan kelas secara otomatis.
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